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BiRIM:
Poliklinik ve Tedavi Hizmetleri

BAGLI BULUNDUGU BiRiM:
Anabilim Dali Baskanhgi

BIRIMIN AMACI:

1. BAIBU Dis Hekimligi Fakiiltesi tist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak Fakdiltenin misyonu-vizyonu dogrultusunda, asagida tanimlanan sorumlulugunda
bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek, Anabilim Dali Arastirma Gorevlisi faaliyetlerinin
Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak yirGtiImesini saglamak.

BiRIMDE GOREVLiI PERSONELIN NiTELiK, GOREV, SORUMLULUK VE YETKILERI

UNVANI:
Arastirma Gorevlisi

VEKILi:
Anabilim Dal Baskani tarafindan yetkilendirilmis personel

NITELIKLERI:
1. 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayilh Yiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
3. Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdlrebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢b6zme
niteliklerine sahip olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1. Anabilim Dali ve bagh birimlerinin tim hizmet ve islemlerini kanun, tiiziik ve yonetmelik
hiktmleri ile gorevlendirildigi birimin ¢calisma talimatlarina uygun olarak yapar.

2. Calistigi birimde mesleki gereklere uygun etkin, ekonomik ve verimli bir saglik hizmetinin
verilmesini saglayacak tibbi, idari ve teknik tedbirleri Anabilim Dali Baskani ve sorumlu
ogretim Uyesi ile birlikte alir.

3. Hastalarin muayene, tetkik, tedavi ve gerektigi durumlarda takiplerini, yatis ve taburcu
islemlerini sorumlu 6gretim Uyesinin bilgisi dogrultusunda yapar.

4. Cahstigl birimde veya diger birimlerde hastalara yapilacak olan islemlere hastalari hazirlar.
Gerektigi takdirde hastalarin uygun sekilde baska bolimlerde tedavi hizmeti almalarini
saglar.

5. Hastalarin teshis ve tedavisi sirasinda doldurulmasi gereken formlari ve belgeleri eksiksiz
olarak doldurur veya doldurulmasini saglar.

6. ihtiya¢ duydugu durumlarda sorumlu 6gretim liyesinden yardim alir. Gerektigi takdirde diger
birimlerden konsiiltasyon destegi alir ve verir.

7. Hastanin teshis, tedavi, takip ve sonraki tedavisinin devami hakkinda hasta ve/veya gerekli
olan hallerde yakinlarina bilgi verir.

8. Hastada kullandigl tiim malzemelerin son kullanma siirelerini ve bozuk olup olmadiklarini
kontrol eder. Bozuk veya son kullanma tarihi gecmis malzemelerin imha veya iade amaciyla
depoya iletilmesini saglar.

9. Calistigi birimlerdeki diger arastirma gorevlileri gorevini aksatacak acil bir durumla
karsilastigl zaman isler aksamayacak sekilde diger arastirma gorevlilerinin sorumluluklarini




BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI g5 BArs,
! <
. e . . = ale S
DIS HEKIMLIGI FAKULTESI ‘;n; \\‘-'-:J 5
. L G e
ARASTIRMA GOREVLISI GOREV TANIMI Og . |g3¥
DOKUMAN KODU YAYIN TARIHI REVIZYON NO REVIZYON TARIHi SAYFA NO
KKY.YD.10 2019 1 16.10.2024 2/2

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

eksiksiz yerine getirir.

Mevzuat gergevesinde baska birimlerde gorevlendirildigi zaman bulundugu birim amirinin
belirledigi goérev ve sorumluluklari ayni sekilde yerine getirir ve saglk hizmetlerinin
surdirilmesini saglar.

Umumi Hifzissthha Kanununun 57. maddesine gore bildirimi zorunlu olan bulasici hastaliklari
Anabilim Dali Baskani veya sorumlu 6gretim lyesine bildirir.

insan ve toplum saglig ile ilgili olarak 663 sayili Kanun Hilkmiinde Kararname’nin verdigi
yetkiye dayanarak Saglik Meslekleri Kurulu’nun belirledigi etik ilkelerine uyar.

Dekanlik ve Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan belirlenen toplantilara katilir. Alinan kararlari
uygular.

Anabilim Dali Baskani ve 6gretim Uyeleri tarafindan verilen akademik galismalari strdirdr.
ilgili bélimiin egitim-6gretim faaliyetlerine destek verir.

Gorevini Kalite Yonetimi Sistemi politikasi, hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yirutr.
is gtivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar ve gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
Birimde yiritilen islemlere iliskin tim yazisma islemlerini UBYS {zerinden yiritir ve
takibini yapar.

Kullanilan sarf malzemeleri zamaninda satin alinabilmesi icin bitmeden talepte bulunur.

Kilik kiyafet yonetmeligine uygun sekilde ve zamaninda mesaisinde bulunur.

izinli ve raporlu oldugu durumlari yénetmelige uygun sekilde amirlerine bildirir.

izinli oldugu durumlarda yerine vekalet edecek kisiye amirlerine bildirir.

Diizenlenen toplanti ve egitimlere katilir.

Birimde arizalanan cihazlar igin ariza bildiriminde bulunarak onarilmasini saglar.

Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirir.

YETKILERi:

1.
2.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gercgeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.




